UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG SON Doc 14ap - Tw do - Hanh phlc
S6: 82/KH-UBND Quang Son, ngay 06 thang 4 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thuce hién Chién dich 100 ngay so héa, lam sach,
chuan héa dir liéu trén dia ban x4 Quang Son

Thuc hién Ké hoach sé 132/KH-UBND ngay 02/4/2026 ciia UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc trién khai thyc hién Chién dich 100 ngay sb héa, 1am sach,
chuén hoa dit liéu trén dia ban tinh Thai Nguyén.

UBND x4 ban hanh K& hoach trién khai thuc hién Chién dich 100 ngay s6
hoéa, 1am sach, chuan hoa dit liéu trén dia ban x4 Quang Son, cu thé nhu sau:

I. THUC TRANG TAI LIEU LUU TRU, VIEC SO HOA, LAM
SACH, CHUAN HOA DU LIEU TREN PIA BAN XA QUANG SON

Thuyc hién cdc van ban chi dao ctia Trung wong va cua tinh Thai Nguyén
vé cong tac luu trit va chuyén doi s6, UBND xa Quang Son di quan tam trién
khai cong tac quan 1y tai liéu luu trit gdn véi tng dung cong nghé thong tin
trong hoat dong quan 1y, diéu hanh.

Sau sap nhap don vi hanh chinh, UBND xa da to churc ra soat, théng ké
tai liéu ton dong duoc tiép nhan tir cac xa trude hop nhat. Qua ra soat cho thay
khéi lugng tai liéu ton dong con 16n, chil yéu 1a tai liéu chua duoc chinh 1y,
chua 1ap ho so, dang & dang roi 1é, bo g6i va chua di diéu kién dé thuc hién s6
héa theo quy dinh.

Hién nay, cong tac s6 hoa tai liéu luu tri trén dia ban xa chua dugce trién
khai dong bo do thiéu cac diéu kién can thiét nhu ha ting k¥ thuat, trang thiét bi
chuyén dyng va phan mém phuc vu sd hoa, quan 1y tai liéu dién tu.

Nguf’)n luc thuc hién cong tac luu trir con han ché; can bo 1am cong tac luu
trtr chu yéu la kiém nhi¢m, chua dugc dao tao chuyén sau vé nghiép vu va k¥ nang
cong nghé, dan dén kho khin trong viéc chinh 1y, s6 hoa va quan 1y tai lidu.

Bén canh d6, mic du xd di sir dung phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh trong cong tac chi dao, diéu hanh, song viéc lap ho so dién tir chua duge
thuc hién day di, chua hinh thanh hé théng ho so dién tir hoan chinh. Cac co sé
dir liéu chuyén nganh budc dau duoc hinh thanh nhung chua duge sé hoa, chuan
hoa ddng bo, chua bao dam cac tiéu chi “dung - du - sach - sdng - thdng nhat -
dung chung”, viéc két ndi, chia sé dit liéu con han ché.

Nhiing tdn tai, han ché néu trén can tung budc dugc khic phuc trong thoi
gian t6i, pht hop véi diéu kién thyc té ctia dia phuong.
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II. MUC PiCH, MUC TIEU, YEU CAU, PHAM VI, THOI GIAN
TRIEN KHAI THU'C HIEN

1. Muc dich

- T6 chtrc trién khai viée sb hoa, 1am sach, chuan hoa dit liéu tai liéu luu
trtr tai UBND xa, bdo dam dir li¢u dat ti€u chi “dtng - du - sach - séng”, san
sang phuc vu két ndi, chia sé theo quy dinh.

- Tung budc hinh thanh va cdp nhat dir liéu tai liéu luu trir cia xa, bao
dam dong bd, thdng nhét, phuc vu tich hop vao co so dir liéu dung chung cia
tinh, dap tmg yéu cau khai thac, str dung.

- Néng cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau cac co quan, don vi thuoc UBND
xa trong viéc quan ly, bao v€, khai thac va st dung tai li¢u luu trir, thuc hién nghiém
cac quy dinh ctia Luat Luu trit nim 2024 va cac vin ban hudng dan thi hanh.

- Gop ph?m cat giam ho so giﬁy, tai st dung dir liéu, thuc hién hiéu qua
nguyén tac “nguoi dan, doanh nghiép chi cung cip thong tin mot 1an”, nang cao
chét luong giai quyét thu tuc hanh chinh, qua d6 déng gop vao viée cai thién chi
s6 chuyén doi s6 (DTI) cua tinh.

- Tao lap nguén dit liéu sach, ¢ céu trac, phuc vu phat trién chinh quyén
50, kinh té s6 va xa hoi s6 trén dja ban Xa.

2. Muc tiéu cu thé

- 100% co quan, don vi thuéc UBND x4 trién khai thuc hién hiéu qua Ké hoach.

- Hoan thanh sb hoa 100% tai liéu luu trit ¢6 tan suét sir dung cao, phuc
vu hoat dong quén 1y, diéu hanh va cai cach hanh chinh.

- 100% van ban, tai li¢u dién tir giai doan 2023-2026 cua xa trén HE théng
quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Thai Nguyén duoc thu thap, cap nhat, lap hd
so dién tu.

- 100% dix liéu thudc cac linh vuc quan 1y duge ra soat, 1am sach, chuan
hoa va cdp nhat, bao dam kha ning két ndi, chia sé véi kho dit liéu dung chung
cua tinh theo quy dinh.

- 100% céc co quan, don vi thugc UBND xa thuc hién cap nhat dir li¢u dﬁy du,
kip thoi trén cac hé thong thong tin, co so dit liu dung chung cuta tinh theo quy dinh.

- Bao dam 100% hé théng dir liéu dugc dam bao an toan thong tin, an
ninh mang, c6 phuong an kiém tra, sao luu va dy phong.

3. Yéu cau

- S6 héa tai liéu luu trit can xac dinh nhiém vu, ndi dung cong viéc cu thé,
tai liéu s6 hoa phai 1a tai liéu luu trir co gia tri phap 1y, tan suat sir dung cao,
phan loai theo muc dich sir dung, thanh phan ho so cu thé phan anh tinh trung
thuc cua hd so, tuan thu dang quy trinh s6 hoa tai liéu luu trit. Xac dinh yéu cau
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hoan thanh viéc sb hoa tai liéu, 1am sach, chuan héa dir liéu trén dia ban x3 13
nhiém vu chinh tri trong tam, can tap trung trién khai nham tirng budc nang cao
hiéu qua quan ly, di€u hanh va phuc vu phat trién kinh t€ - xa hdi cua dia
phuong. Nguoi dirng dau cac co quan, don vi thuoc UBND xa chiu trach nhi€ém
vé tién d0, chat lugng trién khai cac nhi¢m vu thudc pham vi quan ly.

- Tap trung trién khai cac nhiém vu theo ké hoach; xac dinh rd trach nhiém
Cua tung co quan, don vi, ¢4 nhan trong qua trinh thuc hién theo nguyén tac “6 ro”:
r0 nguoi, rd vige, ro thoi gian, rd trach nhi€m, rd sdn pham, rd thim quyén; tang
cuong kiém tra, gidm sat, kip thoi xtr 1y cac khé khan, vudng mac phat sinh.

- St dung hi€u qua tai liéu, hd so hién c6 dé chinh 1y, cap nhat, sb hoa,
bao dam ti€t ki€m, tranh trung 1dp, lang phi; dit li¢u cua xa duoc cap nhat, quan
1y trén cac h¢ thong thong tin, co s¢ dir liéu dung chung cuia tinh theo quy dinh.

- R4 soat, tai cAu tric cac quy trinh, thl tuc hanh chinh, trong d6 tip trung
vao cac thu tuc, quy trinh nd1 by dé€ cat giam cac thanh phan hé so giay, tai su
dung thong tin, dir liu da co6 trong h¢ thong CSDL.

- Biao dam an toan thong tin, an ninh mang trong qua trinh trién khai; c6
phuong an du phong, xtr Iy sy ¢6 theo quy dinh.

4. Thoi gian va pham vi trién khai

- Thoi gian thuc hién: Pén hét ngay 12/7/2026.

- Pham vi trién khai: Céc co quan, don vi thuéc UBND xa.

III. NHIEM VU, GIAI PHAP, TRACH NHIEM THU'C HIEN

1. Tuyén truyén, phd bién viéc thue hién Chién dich 100 ngay s6 héa,
lam sach, chuan héa dir li€u trén dia ban xa

- Pon vi chu tri thuc hién: Trung tam Dich vu téng hop.

- Pon vi phoi hop: Phong Vin héa - X3 hoi, cac co quan, don vi ¢ lién quan.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

2. Thue hién s6 héa hd so, tai liéu luu trir tir nim 2015 tré vé trude

- No1 dung nhiém vuy: Cac co quan, don vi thuc hién chinh ly khoa hoc
trong d6 phai xac dinh gia tri, thol han luu trir cho ho so; lya chon tai licu luu
trr sO hoa theo quy trinh quy dinh.

- Bon vi thuc hién: Cac co quan, don vi thuoc UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thuc hién: Theo 16 trinh va kip thoi cap nhat két qua, tién do cac
bude cong vige cua quy trinh nghiép vu chinh 1y, nghi€p vu s6 hda trong bao céo.

3. Quan ly, cap nhat van ban, tai liéu, tao lap hé so dién tir tir nam
2016-2026

a) Tai liéu tr nam 2016-2022
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- N6i dung nhiém vu: T chirc quan ly, st dung dir li€u cua xa trén cac HE
thong quan 1y van ban va di€u hanh cta tinh da st dung (theo huong ddn cia So
Khoa hoc va Cong nghé).

- Bon vi thyc hién: Céac co quan, don vi thugc UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

b) Tai li€u tir nam 2023 - thang 6/2025

- Noi dung nhiém vu:

Thuc hién thu thap van ban, tai li¢u dién tr cap nhat vao hd so cong viéc
(ho so dién tir). D61 véi tai licu gidy va tai liéu trén cac vat mang tin khac, thuc
hién s6 hda va bo sung vao hd so bado dam du thanh phan ho so theo quy dinh
cua dién bién trong qua trinh giai quyéet cong viéc.

- Bon vi thuc hién: Cac co quan, don vi thuoc UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thuc hién: Xong trudc ngay 12/7/2026.

c) Tai lidu tr thang 7/2025 dén 31/3/2026

- NO1 dung nhiém vu: Thu thdp van ban, tai li¢u dién to trén HE théng
Quan 1y van ban va diéu hanh tinh Thai Nguyén dang sir dung, thuc hién cap
nhat vao ho so cong viéc (ho so dién tir).

- Pon vi thyc hi¢n: Cac co quan, don vi thuoc UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi.

- Thot gian thuc hién: Xong trudc ngay 12/7/2026.

4. Lam sach, chuan héa, cip nhat thuwong xuyén dir liéu va quan ly, khai
thac dir liéu cia cac CSDL “dung - du - sach - song - thong nhat - dung chung”

- Pon vi chu tri thuc hién: Cac co quan, don vi thuéc UBND xa.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

5. Biao dam ha tang ky thuit, an ninh, an toan hé thong cac CSDL va
Phan mém quan ly tai liéu so

- Noi dung nhiém vu: Ra soét, bao dam cac diéu kién vé trang thiét b,
duong truyén phuc vu st dung cac hé thong thong tin, phan mém dang trién
khai; thuc hién cac bién phdp bdo dam an toan thong tin, an ninh mang trong qua
trinh khai théac, st dung; kip thoi phat hién va xur Iy cac sy c6 theo quy dinh.

- Pon vi chu tri thuc hién: Cac co quan, don vi thugc UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Cong an X4, cac co quan, don vi lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Truwdc ngay 12/4/2026.
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6. B tri va huy dong ngudn nhan luc
-chf)i dung nhlém vu: Ra soat, bd tri doi ngll cong chuc, Vjén chure, nguoi lao
dong; t6 chirc tap huan, boi dudng nang cao nang luc, k§ nang ve co sé dir lidu.
- Bon vi thyc hién: Céac co quan, don vi thuéc UBND xa.
- Pon vi phdi hop: Phong Vin héa - X3 hoi.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac co quan, don vi thugoc UBND xa
-,Cén cu chuc néng,, nhiém vu cua co quan, don vi, t6 chuc trién khai thuc
hién K¢ hoach bao dam tién dg, chat luong, hi¢u qua, thqeo phu’or}g chérr} “6 10
r0 nguoi, ro viéc, ro thoi gian, ro trach nhi¢ém, 1o san pham, rd tham quyén.
- Ra §02’1t, cap nhat dit lié}l thudc pham vi quan 1y2 phéi hop thuc hién cac
nhiém vu s6 hoa, lam sach, chuan hoéa dir li¢u theo yéu cau.
- Binh ky bao céo két qua thyc hién cac nhiém vu trong K(:% hoach vé
UBND xa (qua Phong Van héa - Xa hoi) trude ngay 12 va ngay 21 hang thang.
2. Phong Van hoa - Xa hi
7 - La dau mdi tham muu UBND x4 to chuc trién kha@, thep ddi, dén doc,
tong hop tinh hinh thuc hién Ké hpach; kip thoi bao cdo, dé xuat UBND xa chi
dao xu ly cac kho khan, vuéng mac trong qua trinh thuc hién.
- Phéi hop hu’c'):ng dan céc co quan, don vi trong viéc trién khai thuc hién
cac nhiém vu theo K& hoach.
- Tépg hop, tham muu UBND xa bao céo két qua thuc hién c?ic nhiém vu trong
K& hoach vé UBND tinh (qua S& Noi vu) trude ngay 14 va ngay 23 hang thang.
3. Phong Kinh té:
Tham muu UBND x4 b tri kinh phi trién khai K& hoach s6 hoa hd so, tai
lidu dam bao dam cac quy dinh hién hanh.
Trén déy 1a Ké hoach trién khai thuc hién Chién dich IQO ngay s6 hoa,
lam sach, chuan hoa qdﬁ: ligu trén dia ban xa Quang Son; y€u cau cac co quan,
don vi nghiém thc trién khai thuc hién./ \7\“/&/

Nso’z I’\’J’f@”-’ (b/0) KT. CHU TICH
- >0 NO1 vy (D/C); L4 e

- S6 Khoa hoc va Cong nghé (b/c); PHO CHU TICH
- Thuong truc DPang 1y xa;

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND x4;

- Céac co quan, don vi thuéc UBND xa;
- Luu: VT, PVHXH.Chihm.
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